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Fiche n° 1 : 
Téléverser une ressource dans la plateforme 
 

 

 

1er temps : Mettre ses fichiers sur la plateforme (dans son espace personnel) 

 

����Sur la page d’accueil de la plate-forme Formagri http://efoad.educagri.fr, choisissez 

le mode « Conception ». 

 

 

 

����Choisissez le menu Dossiers > Mes dossiers pour voir apparaître la fenêtre suivante : 

 

 
 

« Mes dossiers » constituent un espace de stockage privé qui n'est visible et accessible 

que par vous. Deux dossiers (ou répertoires) pré-existent :  

• « Travaux rendus », répertoire dans lequel seront stockés automatiquement les 

devoirs envoyés par les apprenants. 

• « Mes documents », répertoire dans lequel vous allez pouvoir ranger tout ce que 

vous voulez… Vous pourrez créer des sous-répertoires pour y classer vos documents. 

 

Notez que le tableau d'accueil vous indique le nombre de fichiers déjà rangés dans les 

deux dossiers. 
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����Cliquez sur le dossier « Mes documents » pour accéder à son contenu : 

 

 
 

1 = Si vous souhaitez savoir la taille que vous occupez sur le serveur, cliquez sur le bouton 

« Taille du répertoire courant ». Une petite fenêtre (pop-up) s’ouvrira pour vous 

l’indiquez : 

  Pensez à la fermer. 

2 = Pour remonter d’un niveau. Vous pouvez également utiliser le bouton « Précédent » 

de votre navigateur. 

3 = Des sous-dossiers que vous créez lorsque vous le souhaitez. Le dossier « Ressources 

en vrac » se crée automatiquement si vous ne respectez pas la procédure pour 

téléverser des ressources. 

4 = Fichiers qui ne sont pas rangés dans des sous-dossiers. 

 

1111    

2222    

3333    

4444    
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Descriptif des icônes : 

 

  S’il s’agit d’un dossier ou s’il s’agit d’un fichier. 

  Il est impossible de renommer ce fichier ou de le supprimer. Cette icône apparaît 

lorsque la ressource est déjà associée à une séquence.  

 Vous pouvez supprimer la ressource (attention, c’est une opération irréversible). 

  Pour indexer une ressource dans l’espace ressource (étape essentielle). 

Pourquoi indexer dans l’espace ressources ? 

Pour pouvoir partager vos ressources et donc les mettre à disposition 

des autres concepteurs de grains pédagogiques, il est au préalable 

nécessaire de les indexer dans l’espace Ressources (bibliothèque de 

la plate-forme) commun accessible aux profils concernés.  

Attention, ce menu n’est visible qu’en mode conception ou depuis 

les entrées “Créer ou gérer mes modules/séquences ou activités”.  

Comment sont organisés les thèmes dans l’espace ressources ? 

L'espace ressources contient des catégories, en fait des rubriques et 

des sous-rubriques qui sont définies par l'Administrateur de la plate-

forme. 

 Pour déplacer un fichier. 

  Pour compresser (zipper) ou décompresser (dézipper) un dossier ou un fichier. 

 Pour renommer un fichier. 

 

����Pour créer un nouveau dossier, saisissez son nom puis validez : 

 

NB : Choisissez un nom sans espace et sans caractères spéciaux. 
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����Pour ajouter un nouveau fichier, cliquez sur le bouton « Choisir le fichier » puis valider : 

 
 

Astuce : 

Vous pouvez téléverser sur la plateforme plusieurs fichiers en même temps en utilisant le 

ZIP (compression). 

Regrouper les fichiers dans un même dossier puis sélectionnez-les : 

 

 

Faites un clic droit et compresser vos fichiers à l’aide d’un logiciel de compression comme 

Winzip ou IRArc : 
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Apparaît ensuite un fichier dont l’extension sera .zip : 

 

 

Fermer cette fenêtre et retourner sur la plateforme Formagri. 

En mode création, cliquez sur Dossiers > Mes dossiers > Mes documents. 

Charger le fichier compressé puis valider : 

 

 

Cliquer ensuite sur le bouton   pour dézipper ce fichier. 

Un dossier sera créé automatiquement ; il contiendra les fichiers zippés. Vous n’aurez plus 

qu’à déplacer les fichiers dans d’autres emplacements, si vous le souhaitez. 
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2ème temps : Indexer les ressources dans l’espace Ressources 

 

Une fois le fichier rajouté, il faut l’indexer dans l’espace ressources : 

 

 

Lorsque l’espace ressources apparaît, choisissez la catégorie (thème) qui vous convient. 

Par exemple, dans la catégorie « Protection de l’environnement », cliquez sur la sous-

catégorie « Agriculture et environnement » : 
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Cliquez ensuite sur le bouton « Ajouter une ressource dans cette catégorie ». Lorsque 

la fenêtre suivante s’ouvre, remplissez les champs : 

 

Validez le formulaire lorsque tous les champs seront remplis. Les ressources sont indexées 

par ordre alphabétique. 

 

Remarques : 

• Bien renseigner ce formulaire vous permettra de retrouver plus facilement une 

ressource. 

• Une fois la ressource indexée, vous pourrez modifier les informations de sa fiche 

bibliographique, la changer de rubrique, la supprimer. 

• Une même ressource peut être rangée dans une ou plusieurs rubriques. 
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�Rechercher une ressource indexée 

 

 

Une fois le ou les mots clés saisis et validés dans la zone de texte du moteur de recherche, 

une liste de ressources s'affiche (10 par page) : 
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S'affichent alors :  

• Le nombre de ressources trouvées (36 dans l'exemple présenté), 

• Le titre des ressources, 

• La catégorie (ou rubrique) où elle est rangée, 

• Le descriptif des ressources. 

 

En cliquant sur le nom d'une ressource, vous l'affichez. 

 

 

 

 

 

 


