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Fiche n° 12

Communiquer avec les apprenants

1 « Par une annonce sur la plateforme

1.1. Pour tous les apqrenants d’'une formation

Une fois connecté(e) a votre plateforme, cliquez sur « Créer ou gérer mes formations » :

B

B Créer ou gérer mes formations |*
I:EI Créer ou gérer mes modules |"
I:; Creéer ou gérer mes séguences |*'
I:; Creer ou gérer mes activités |*'
D Suivre mes apprenants en qualité de tuteur I*
D Suivre mes apprenants en qualité de formateur

D Suivre les apprenants en qualité de responsable de formation I"
D Accéder a la zone Administration I"

La liste des formations disponibles sur la plateforme apparaitra. Cliquez sur l'icone A ge
la formation suivie par les apprenants :

Modifier et gérer mes formations

Nouvelle formation

Responsable Tuteur formation & Formation accessible | Formation mutualisée | Formation individualisée | Modifier Apprenants | Annon um

Bases comptables 2009 [BoucHoT ware-T. (=]  [Guilet Jacques =l [ou =] [ou =] HON B % G @° (-]
LICENCE PRO 0810 [Renaud Gibert =] [Rensud Gibert = oul oul x oul [E.4 %’ 9‘9 Q
LICENCE PRO FOAD-TA [Renaua Gibert =] [supervieeurFoas  ¥] oul v oul v oul = Br Eﬂ Q@° (-]
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Lorsque la fenétre suivante apparait, vous pouvez saisir votre message.

/= Formagri - Windows Internet Explorer _| [ez] 3‘
- hito:)fef-enesad educagri.frfmessage phpitype=araupetnum=—6 ‘ |

Attention : pour qu'une annonce

it v, vous devez ndiauer
s ; = date de début... et de fin
pour tous l=s apprenantz de la formation Bases comptables 2009 , .

@) Woir fous mes messages adressés 4 tous les app! d IFe'Vrier j |2EHO : d OfflChOge !

oatedepur 17z (oo | @ Avouroha
bwenns [ |z |fzoto | (O ot e ot v ) e

1 2 3 4 ] (5 g

G 7 S [Comewee- HEE 5 0 w0 u 12 15 w4

Bonjour, 15 |16 |17 18 19 20 21

line vous reste plus que 8 jours pourrenvoyel 22 23 24 25 26 27 28
Message * formation a votre responsable de formation

Merci.

Valider
[Terming [T [ [ [ @ meemet Vaor [ ®im% +

Les annonces éditées sont enregistrées. Vous pouvez donc a tout moment les modifier ou
les supprimer. Pour cela, cliquez sur I'icone ceil pour les afficher.

/2 Formagri - Windows Internet Explorer IS
3 et coret) g s o T, s el ey e T, e =

R

pour tous les apprenants de la formation Bases comptables 2009

Date
Modier

Honjour & tous,

J'espére que votre formation s passe bien

N'oubliez pas de me faire parvenir votre questionnaire de fin de formation.  15-01-2010  28-01-2010 g E
A bientdt

Fouzia SALHI

Bonjour,

Lorsque vous aurez fini votre formation “bases comptables™, n'oubliez
pas de menvoyer vos bians. Merci 10-02-2010 19-022010  [BY m
fouzia.salihi@educagri.fr

Fouzia SALHI oir tous mes messages adresses a tous les ¢

Retour pateaebut* [11_ |0z |[z010 | (B
[Pz oo |

Date fin *

[ T T [ [@meemet 2~ "% -~ 4

Vous pourrez les modifier en cliquant sur I'icéne @'ou les supprimer en cliquant sur
I'icbne lD
1.2. Pour un apprenant en particulier

Comme ci-dessus, une fois connecté(e) a votre plateforme, cliquez sur « Créer ou gérer
mes formations ».

La liste des formations disponibles sur la plateforme apparaitra. Cliquez sur l'icbne a8 :

Modifier et gérer mes formations

Houvelle formation [l Aide |

Responsable & Tuteur formation Formation accessible | Formation mutualisée | Formation individuslisée | Modifier Appre Annonce
Bases comptables 2009 [BouchoTwareth 7]  [Guiotiacques 7] [ou =] Jou =] no Br A @° (-]
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La liste des apprenants pour la formation sélectionnée s’affiche. Choisissez I'apprenant a
qQui vous voulez vous adresser en cliquant sur l'icbne .

Apprenants de la formation "Bases comptables 2009"

Responsable : Marie-Théréze BOUCHOT, Tuteur de |a formation : Jacques Guillot

Etat d"avancement de la formation m

Apprenant(s) Tuteur(s) Ajouter un tuteur Ajouter une formation Suivi Historique Annonce

3 L. v 5
Abel Elisabeth Marie-Thérése gl--------  ®=|------- |
BOUCHOT 'll o = .
ASSELIN Frédéric Marie-Thérése i]l ________ =l [ =] |D
BOUCHOT
BELLANGER Michel Marie-Thérése [ —- =] [ N 5
BOUCHOT 'll | =l ‘@ &
BERNOU Christian Marie-Thérése P T [ P— N '@5
BOUCHOT .ll = =l & o

Attention | Vérifiez que la colonne Historique comporte bien l'icéne ®>. En effet, si celle-ci
n'est pas présente, cela signifie que I'apprenant ne s'est jamais connecté. Du coup, celui-
cirisque de ne pas prendre connaissance de voire annonce. Il vaut mieux dans ce cas
contacter I'apprenant par la messagerie externe.

2. Par I'envoi un message électronique

Tous les utilisateurs de Formagri ont la possibilité de communiquer entre eux 4 travers une
messagerie intégrée a Formagri. Il ne s'agit pas d'utiliser un client messagerie déja existant
mais d'un service permettant d tous de créer, envoyer et lire les mails alors qu'ils sont
connectés a Formagri.

Sur la page d’accuell, cliquez sur le menu Communication puis sur le sous-menu
Messagerie :

Messagerie Forum des encadrants pédagogiques Forum libre Chat

Accueil Communication
Messagerie  Forum des enc” oédagogiques  Forumiibre  Chat

Messagerie
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Lorsque la fenétre suivante s'ouvre, remplissez les champs.

/2 Formagri - Windows Internet Explorer =10 5‘

ko fef-enesad, educagri:frfmail phofoonkacker=18num=225 ‘& Atteniion ! Commencez
I | ©olccrorement por ehowy ot
P destinataire(s) de votre message
[Envayes un smat a Tost Appremant | en cliquant sur le bouton
ce [fouzia.salini@educagrifr | v Annuaire.
Sujet |Test S'
I VOUS commencez par le corps
Joindre un fichier ICj\Documem:s and Settii  Parcourir.. p . . p
e [ dg voTrc? message, celui-ci
Bonjour Apprenant Test, dlsporOITro au moment de
e el el o roe sélectionner le destinataire.
MN'hésitez pas & me contacter si besain
Message
Bon courage
Fouzia SALIHI
[T Cochez cette case pour envoyer cet email vers les messageries externes
_Erwi;ye;
Terming l_l_l_l_l_l_le Inkernet ,’;i_'l 0% - gz

Le champ Cc vous permettra d’envoyer une copie de ce message A une tierce
personne.

Le champ Sujet vous permettra de préciser le motif de ce message.

Vous pourrez également joindre un fichier (et un seul).

Ecrivez votre message dans I'espace réservé a cet effet.

Cochez la case « Cochez cette case pour envoyer cet email vers les messageries
externes » pour envoyer ce message dans une messagerie externe d Formagri. Cette
action n’est possible que si votre destinataire a renseigné son adresse électronique
personnelle sur la plate-forme. Si oui, il recevra votre message d la fois sur Formagri et dans
sa boite personnelle hors plate-forme.

Remplissez tous les champs et valider en cliquant sur le bouton Envoyer.

Pour écrire a un type de destinataires, procédez comme suit :

Choisissez le menu Communication > Messagerie. Un double-menu déroulant se trouve &
droite de I'écran.

Messagerie

== m
GLNCIL AL LD Boite d'envoi| Corbeille IEcrire A ﬂEcrire aux apprenants de la formation =

Dans le premier sous-menu, choisissez le type de destinataires. Par exemple, « Tous les

apprenants » :
Tous les apprenants j
Ecrire d.....

Tous les utilisateurs

Tous les responsables de formation
Tous les formateurs

| Tous les futeurs




Fouzia SALIHI - AGROSUP Dijon / EDUTER — mars 2011

Puis, dans le second sous-menu, choisissez la formation concernée. Par exemple, « Bases

comptables 2009 » :

|| Bases comptables 2009

[

Ecrire aux apprenants de la formation
¥_Bases en comptabilité

LICENCE PRO FOAD-TA

PRIM FOAD-AM
Bases comptables
test

MASTER IAFP AM
RESOLIA - Parcours de formation
TEST Russia

LICENCE PRO 0910

LICENCE PRO SPE FOAD 0810

2009

/= Formagri - Windows Internet Explorer

o

Envoyer un message

Envoyez un email @ tous les apprenantz )ie la formaticQ Bazez comptables 2009

Remplissez tous les champs et valider en cliquant sur le bouton Envoyer.



